KESKI-SUOMEN MUISTIYHDISTYS RY:N/ KESKI-SUOMEN MUISTILUOTSI ASIANTUNTUA- JA
TUKIKESKUKSEN OSALLISTUJAREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitija
Keski-Suomen Muistiyhdistys ry/ Keski-Suomen Muistiluotsi asiantuntija- ja tukikeskus
Y-tunnus: 0958842-9
Rauhankatu 1, 40100 Jyvaskyla

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkilo
Minna Wacker/ toiminnanjohtaja
Rauhankatu 1, 40100 Jyvaskyla
Puh. 044 061 4928

Sahkoposti: muistiluotsi@ksmuisti.fi

3. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on kerata ilmoittautumistietoja Keski-Suomen Muistiyhdistyksen ja
Muistiluotsi asiantuntija- ja tukikeskuksen jarjestamaan toimintaan liittyen. Muistiluotsin toimintaa
ovat henkil6kohtainen ohjaus ja neuvonta, ryhmatoiminta, tilaisuudet, tapahtumat ja valmennukset.
Tietoja kerataan, jotta osallistujille voidaan viestia kyseiseen toimintaan liittyen esimerkiksi
muistutusviesteilld sekd mahdollisista muutoksista tiedottamalla. Tietoja kaytetddan myo6s kdytannon
asioiden, kuten tarjoilujen jarjestamiseen. Lisdksi osallistujien taustatietoja kdytetdan Muistiluotsin
jarjestaman toiminnan tilastointiin, raportointiin ja kehittamiseen (tiedot eivat siirry yksiloityna
tilastoihin).

4. Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa kasitelladn Keski-Suomen Muistiyhdistyksen seka Muistiluotsi asiantuntija- ja
tukikeskuksen jarjestdmaan toimintaan osallistuvien henkildiden tietoja. Rekisterimme
henkilotietojen kerdaminen ja kasittely perustuu henkilén suostumukseen.

Rekisterinpitdja kasittelee seuraavia henkilotietoja:
- Yhteystiedot:

o Nimi

o Postiosoite

e  Puhelinnumero
e Sihkopostiosoite

- Mahdolliset muut erikseen rekisterdidyn suostumuksella keratyt tiedot, kuten:

o |k3


mailto:muistiluotsi@ksmuisti.fi

e Sukupuoli

e Erityisruokavaliot (ainoastaan tilaisuuksissa, joissa on tarjoilu)

e Onko henkilé muistisairauteen sairastunut, muistisairaan laheinen tai ammattihenkilo
e Vapaaehtoistoimijan rooli

e Yhteistyokumppaneiden taustaorganisaatio ja asema

5. Sddannoénmukaiset tietoldhteet

Henkil6tietoja kerataan joko yhteydenottajalta/osallistujalta itseltdan tai hanen antamallaan luvalla
muulta lahettdvalta taholla (esim. sosiaali- ja terveydenhuolto). Tiedot saadaan asiakkaalta mm.
www-lomakkeilla [dhetetyista viesteistd, puhelimitse, sahkopostitse, kasvokkain tapahtuvista
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas itse luovuttaa tietojaan.

6. Tietojen luovutukset ja siirrot

Erityisruokavaliotiedot luovutetaan tapahtumiin ilmoittautumisen yhteydessa ravintolapalveluista
vastaavalle taholle (tietoja ei luovuteta yksil6ityind). Tarvittaessa tietoja luovutetaan henkilon
kirjallisella suostumuksella oppilaitosten yhteyshenkilille Muisti-Kaveri —toiminnan yhteydessa.
Osallistumistiedot tallennetaan tarvittaessa Keski-Suomen Muistiyhdistys ry:n kirjanpitoon ja
laskutukseen.

Muutoin tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

7. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta eikd luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Sdhkdinen aineisto

Kasiteltavat henkilotiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta. Rekisterin yllapito-oikeus ja paasy
tietoihin on niilla Keski-Suomen Muistiyhdistyksen tydntekijoilld, jotka tydnsa puolesta niita
tarvitsevat tai kasittelevat. Kyseisilla henkil6illa on kaytdssaan henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja
salasanat sekd ty0asemiin ettad tietokantoihin. Tiedot kerdtaan tietokantoihin, jotka ovat
palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla suojattuja.

Manuaalinen aineisto

Manuaalisesti kerétty tieto (ilmoittautumislistat) sdilytetdan lukitussa tilassa rekisterinpitajan
toimitiloissa ja tietoihin on paasy vain sellaisilla henkil6illd, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseksi.

Henkilétietojen sdilytysaika

Henkilotietoja sailytetdaan toiminnan keston ajan. Sailytamme henkilotietoja ottaen huomioon
lainsaddannon ja viranomaisten vaatimukset mm. kirjanpitolainsdaadanto ja arkistointia koskevat
vaatimukset.



Rekisterinpitdja arvioi sdilyttdmisen tarpeellisuutta sdannollisesti sovellettava lainsddadanto
huomioon ottaen. Taman lisdksi rekisterinpitdja huolehtii sellaisista kohtuullisista toimenpiteist3,
joilla varmistetaan, ettei rekisteroidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin nahden
yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkil6tietoja. Rekisterinpitaja oikaisee tai
havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

9. Tarkastus- ja kielto-oikeus

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja
rekisteriin on tallennettu, saada tietoa henkiltietojensa kasittelystd, pyytda oikaisemaan
virheellinen tieto, pyytaa poistettavaksi tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) seka rajoittaa tietojen
kasittelya. Tarkastuspyynto tulee ldhettaa kirjallisesti rekisteriasioita hoitavalle henkil6lle.



